ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE GOVERNADOR CELSO RAMOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
CONTRATACAO SERVICOS COMUNS
LICITACAO — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. OBJETO: Registro de precos para a contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de manutengdo preventiva e corretiva em relégio ponto, incluindo o fornecimento,
substituicdo e instalacdo de pecas, componentes e acessorios necessarios ao pleno funcionamento
dos equipamentos, bem como o direito de uso do sistema de registro e apuragdo de ponto
eletrénico damarca Secullum, modelo Secullum Off-line, com integracéo a folha de pagamento,
licenca para até 400 (quatrocentos) funcionérios, incluindo suporte técnico, manutencdo e
atualizacdo do sistema, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude de
Governador Celso Ramos, conforme especificagdes técnicas.

POR LOTE UNICO

LOTE UNICO
Item Descrigéo Cat/mat |Unid.  |Quant. Valor Unit. \Valor Total

Prestacdo de servicos de
manuten¢ao preventiva e
corretiva em reldgios
ponto, de diversas marcas €
modelos, incluindo, mas
ndao se limitando a Top
1 | pata, Henry, Control iD € 3514 Hora. | 200 198,40  [39.680,00
Evo, compreendendo
diagndstico técnico, ajustes,
reparos, testes, limpeza,
calibragao, atualizacao
quando aplicavel, bem
como o fornecimento,
substituicdao e instala¢ao de
pecas, componentes e
acessOrios necessarios ao
pleno funcionamento dos
equipamentos, conforme
demanda, com mao de obra
especializada e garantia dos|
servicos executados.




Direito de uso do sistema dg¢
registro, apuragao do ponto
integracdo com folha de
pagamento, marca secullum]
2 modelo secullum off-line, 27464 Mes (12 754,45 9.053,40
licenga para até 400
funcionarios, incluindo
manutencao e assisténcia
técnica.

Das pecas para o item 1. Cada peca sera fornecida e faturada com desconto de 10% (dez por
cento) sobre o valor real da peca a época da efetivacdo da compra.

Previamente ao fornecimento e a substituicdo de qualquer peca, a contratada devera
encaminhar orgamento detalhado, contendo a descricdo da pega, quantitativo, valor unitario,
valor de mercado comprovado e aplicacéo do respectivo desconto, o qual devera ser submetido
a andlise e aprovacdao formal do Fiscal e/ou do Gestor do Contrato, antes da autorizacao
para aquisicdo e instalacédo

Estima-se o valor de R$ 20.000 com relagéo as pec¢as. Esse custo esta sendo contabilizado no
valor total da contratagdo, exposto na tabela acima.

total: 68.733,40

Natureza do objeto: O objeto desta contratacdo caracteriza-se como servicos comuns, em
conformidade com o Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro de 2022.

1.2. Sistema de Registro de Precos (SRP): Sera adotado o Sistema de Registro e Precos
(SRP), em razdo da necessidade de contratacdes frequentes com celeridade e transparéncia,
conforme a demanda da Secretaria Municipal de Saude.

1.3. Prazo de vigéncia da contratacao: o prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano,
contados da Autorizacdo de Fornecimento (AF), prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo 106
e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. Fornecimento continuo: o objeto desta contratacdo é composto por /servicos de
fornecimento continuado, tendo em vista que a contratacdo de empresa para licenca de software
mensal e execucao dos servigcos de manutencao preventiva de reldgio ponto da secretaria de saude,
incluindo mao-de-obra e materiais € uma necessidade continua da Secretaria municipal de Saude
do Municipio de Governador Celso Ramos.

1.5. Forma, critério de selecéo e regime de execucdo: O fornecedor sera selecionado por
meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE UNICO.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Adescri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.2. A contratada devera instalar, em seu estabelecimento comercial, lixeiras especificas para
materiais reciclaveis (papel, plastico, vidro e metal) e outra para organicos. Os residuos reciclaveis
deveréo ser descartados em locais/horarios certos para a coleta seletiva.

4.3. A contratada devera, ainda, implementar sistema de logistica reversa para pecas e
egquipamentos eletroeletrénicos, incluindo componentes, acessorios, baterias e demais residuos
tecnolégicos, observando o disposto na Lei n° 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos),
no Decreto n® 10.240/2020 e demais normas aplicaveis, garantindo a destinagcdo ambientalmente
adequada por meio de fabricantes, importadores, distribuidores ou empresas devidamente
licenciadas.

Descricédo detalhada do objeto da contratacéo:

4.4. A duracdo do contrato serd inicialmente de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado a
critério da Administragdo. A contratada deve possuir 0S requisitos necessarios para suprir a
demanda desta secretaria.

4.5. O principal objetivo é a manutencéo corretivas e preventivas dos equipamentos e licenca de
software utilizadas na secretaria de saude.

4.6. A contratacdo sera regida pela Lei n° 14.133/2021, bem como pelas demais normas legais
e regulamentares aplicaveis a espécie.

4.7. A empresa contratada devera ser legalmente constituida e possuir capacidade técnica para
a prestacéo de servicos de manuteng&o preventiva e corretiva em relégios ponto, com experiéncia
comprovada em equipamentos das marcas Top Data, Henry, Control iD e Evo, ou equivalentes e
a licenca de software e equipe técnica para suporte.

4.8. A contratacdo do direito de uso do sistema de registro e apuracdo de ponto eletrénico da
marca Secullum, modelo Secullum Off-line, com licenca para até 400 (quatrocentos) funcionarios,
incluindo manutencéo, suporte técnico e assisténcia técnica especializada. Destaca-se que o
referido sistema ja é atualmente utilizado pela Secretaria Municipal de Saude, concentrando todo o
historico de registros de ponto dos servidores, parametrizacdes especificas, banco de horas,
cadastros funcionais e demais dados essenciais a gestdo de recursos humanos. A substituicdo por
outro sistema acarretaria risco de perda de informagdes historicas, inconsisténcias de dados,
retrabalho administrativo, custos adicionais com migracdo e treinamento, além de possivel
descontinuidade no controle de frequéncia. A continuidade da utilizacdo do sistema ja implantado
assegura maior eficiéncia administrativa, preservacdo da base de dados existente, evitando
prejuizos operacionais e garantindo seguranca juridica aos registros.

4.9. Os servicos deverdo abranger diagnéstico técnico, ajustes, reparos, testes de
funcionamento, limpeza, calibracdo e demais procedimentos necessarios para assegurar o pleno e
continuo funcionamento dos equipamentos.



4.10. A contratada devera fornecer, substituir e instalar pecas, componentes e acessorios novos,
originais ou compativeis, em conformidade com as especificacbes técnicas dos fabricantes,
responsabilizando-se pela qualidade e procedéncia dos materiais utilizados.

4.11. Arelagdo de equipamentos podera ser alterada a qualquer momento a critério da Contratante
e 0s servicos abrangem todos o0s equipamentos que por ocasido integrem a Secretaria da Saude.

4.12. O licitante vencedor devera fornecer também as pecas necessarias ao efetivo reparo e
manutenc¢do dos equipamentos de que fara jus.

4.13. Cada peca seréa fornecida e faturada com um desconto de 10% (dez por cento) sobre o valor
real da peca a época da efetivacdo da compra. Previamente ao fornecimento e a substituicdo de
qualquer peca, a contratada deverda encaminhar orcamento detalhado, contendo a descrigcdo da
peca, quantitativo, valor unitario, valor de mercado comprovado e aplicagcdo do respectivo desconto,
o qual deverd ser submetido a analise e aprovacao formal do Fiscal e/ou do Gestor do Contrato,
antes da autorizagdo para aquisi¢cao e instalacao.

4.14. Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis, onde ja estardo inclusos o transporte dos
equipamentos até os locais de execuc¢do dos servicos quando necessario, mao de obra agregada,
todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais e eventuais
isencdes), leis sociais, administracao, lucros e qualquer despesa, acessoria e/ou necessaria, ndo
especificada neste Edital;

4.15. O prazo para atendimento serd de até 2 (dois) dias Uteis apoOs a solicitagdo formal
encaminhada via e-mail, para os casos classificados como servicos urgentes. Para os demais
servi¢os, o prazo de atendimento sera de até 4 (quatro) dias Uteis, contados igualmente a partir do
recebimento da solicitagdo por e-mail.

4.16. todas as pecas trocadas dos equipamentos serdo entregues a Secretaria de Saude de
Governador Celso Ramos na devolugéo do mesmo

4.17. Prazo de garantia dos servicos e pegas executados devera ser de no minimo 06 (seis)
meses.

4.18. A futura contratada devera manter, durante todo o prazo, um ndmero minimo de pessoal
especializado, com vistas ao cumprimento regular do contrato, devendo a mesma estar preparada
para eventual necessidade de acréscimo, caso houver atrasos regulares.

4.19. O local da prestacdo dos servicos sera, sempre que possivel e necessario, na propria
unidade onde o ponto esta estalado.

Subcontratacéo
4.20. Nao é admitida a subcontrata¢éo do objeto contratual.
Garantia da contratagéo

4.21. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.22. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacao prévia do local de execucao dos servicos.



5. EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao

5.1. A aquisicdo do objeto em comento se dara de forma parcelada, conforme a necessidade,
visando minimizar os custos desnecessarios, bem como garantir que a Administracdo tenha a
discricionariedade de agir conforme suas demandas, podendo flexibilizar suas despesas, com a
devida adequacéo aos recursos disponiveis, na forma autorizada pelo art. 40, inciso V, alinea b, da
Lei n® 14.133, de 2021

Especificacdo da garantia do servico

5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos sera de, no minimo, 06 (seis) meses, contados
a partir do recebimento definitivo do servico, periodo durante o qual a contratada devera reparar,
corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, quaisquer vicios, defeitos ou
irregularidades decorrentes da execucao dos servicos, inclusive quanto as pecas, componentes e
acessorios substituidos.

Tal previsao ndo exclui a aplicacdo das disposi¢des da Lei n° 8.078/1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor), no que couber, nem outras garantias legais ou contratuais eventualmente aplicaveis

5.3.  N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A prestacdo dos servigos devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as
normas da Lein®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao dos servi¢cos, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a emissao da Autorizacdo de Fornecimento, o 6érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto
6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto

contratado.

6.7. A Contratada devera manter prepostos da empresa no local da execucédo do objeto durante
o periodo de execucao dos servicos, conforme item especifico da planilha.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. O fiscal do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 16);

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢éo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizagéo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, Decreto Municipal n°
228, de 2023, art. 16, II, Lei Municipal n® 1774, de 2023, arts 20 a 25);

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a correcéo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto Municipal
n° 228, de 2023, art. 16, l);

6.12. O fiscal do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o0 caso. (Decreto Municipal n° 228, de 2023, art. 16, IV).

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
Municipal n° 228, de 2023, art. 16, V).

6.14. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a prorrogacgao contratual (Decreto
Municipal n° 228, de 2023, art. 16, IX).

6.15. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 16, VI e VII).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Municipal n® 228, de 2023,

art. 16)

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 15, 1V).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n°
228, de 2023, art. 15, ).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
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fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
Municipal n° 228, de 2023, art. 15, ).

6.20. O gestor do contrato emitirA documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos fiscais
guanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obriga¢des. (Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 15, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto Municipal n° 228, de 2023, art. 15, IX).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Municipal n® 228, de 2023, art. 15).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A execucgdo do objeto para fins de medicéo e pagamento observara o disposto neste item.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso a Contratada: ndo produzir os resultados acordados,
deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

Do recebimento

7.3. Ao final de cada etapa da execucado contratual (AF), o Contratado apresentara a medi¢ao
prévia dos servigcos executados no periodo, por meio de planilha detalhada/relatério detalhado.

7.4. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos previstos para
aguela etapa, estiverem executados em sua totalidade.

7.5. O fiscal do contrato, realizarA o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.6. Seréaconsiderado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execuc¢ao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo néo atestar a tltima e/ou
Unica medigc&o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisorio e definitivo.

7.8. Afiscalizacdo nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio
e definitivo. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9. O recebimento provisério e definitivo também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.
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7.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.11. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
0 registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacéo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.12. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, por servidor
designado pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal do contrato no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.14. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.15. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.16. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

7.17. Enviar a documentacdo pertinente ao setor competente para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execuc¢ao do
objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liguidacéo

7.21. Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacao,
prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacfes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.22. Para fins de liquidagcdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o0 prazo de validade;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art143

b) a data da emisséo;

C) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagcédo, sem énus a
contratante;

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.25. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel raz8o que impega a participacdo em
licitagdo/contratagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.27. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagéo
da liquidacéo da despesa.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do menor indice oficial vigente para a correcdo monetéria a ser consultado
guando da ocorréncia do efetivo atraso.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.



7.33. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.34. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagcéo vigente.

7.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR LOTE UNICO.

Critérios de aceitabilidade de precos
8.2. Para efeito de avaliagdo da exequibilidade, serdo considerados o preco global, os
guantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de
fixado no edital, conforme as especificidades do mercado correspondente.
8.3.  Os critérios de avaliacdo de exequibilidade dos pregos seréo os definidos em edital.
8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

Regime de execucdao
8.5. O regime de execucdo do contrato sera: Prestacdo de servigo.

Exigéncias de habilitagdo
8.6. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

9. HABILITACAO JURIDICA

9.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

9.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4 condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

9.4. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,



estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

9.5. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

9.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo  da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

10. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

10.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943,
mediante a apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos trabalhistas;

10.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital e Municipal/Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

10.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao/contratacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

11.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

12. QUALIFICACAO TECNICA

12.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

12.2. Comprovacao de aptiddo para fornecimento de bens similares de complexidade operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, por meio da apresentacédo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

12.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

12.4. O Atestado devera ser apresentado em papel timbrado do 6rgdo (ou empresa) emissor
devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes: 1) Raz&o Social, CNPJ e dados de contato
do 6rgao (ou empresa) emissor; 2) Descricdo do objeto contratado; 3) Prazo de execucdo do
trabalho. Estes dados poderéo ser utilizados pela Prefeitura para comprovagédo das informagoes.
As informagfes que ndo constarem dos respectivos atestados poderdo ser complementadas por
meio de declaracdo, em papel timbrado da empresa, ou mesmo copia do instrumento de contrato e
edital, se for o caso

12.5. A interessada disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacado da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato
gue deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

12.6. Para as cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:
12.7. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estédo

domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

12.8. A declaracéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

12.9. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

12.10. registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

12.11. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;



12.12. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo
0 contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo;

12.13. A ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 68.733,40 (Sessenta e oito mil, setecentos e
trinta e trés reais e quarenta centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela acima contida
no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. A indicagcdo da dotacdo orgcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente, por se tratar de sistema de registro de precos.

Governador Celso Ramos/SC, margo de 2026.
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